




Приложение №1 
Форма заявки на плановую закупку 

 
З А Я В К А 

 
______________________________________________________________ 

(указать предмет размещения заказа - наименование товаров, работ либо  услуг) 
 

Для__________________________________________________________________________  
(наименование структурного подразделения) 

 

 

№ 
пп 

Наименование 
 

Технические 
характеристики 

(описание товара, 
работ услуги) 

Ед. 
изм. Количество 

Примечания 
(например: товарный 

знак) 

1      
2      
3      

 
 
Начальная (максимальная) цена заявки______________________________________  
 
Условия оплаты: ________________________________________________________ 
 
Сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:___________________ 
 
Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:_____________________ 
 
Расчет НМЦ был произведен с помощью метода_______________________________ 
 
 
Прилагаю: 

1. Обоснование начальной (максимальной) цены. 
 
 

__________________            ______________              /______________/ 
(Должность)       (Подпись)   (Ф.И.О.) 

 
___________________________   
                                            (Дата) 
 
СОГЛАСОВАНО: 

 
Проректор по направлению   ________________   /____________/ 

 (Подпись) 
 
Начальник ПФУ:    _______________   / Н.С. Мацюк/ 

       (Подпись) 
 
Источник финансирования:____________________________ 
 
 
Дата поступления в Единую комиссию: «____»______________2014г.    Рег. №________



 
 

Приложение №2 
Пример расчета НМЦ на плановую закупку 

 
 

Расчет начальной (максимальной) цены заявки 
на __________________________________________________________ 

(указать предмет размещения заказа - наименование товаров, работ либо  услуг) 
 

№
п
п 

Наименование Ед.
изм

. 

Количество Поставщик 
№1 

Поставщик 
№2 

Поставщик 
№3 

Расчетная 
цена 

1 Стул шт 5 600 720 580 630 
2 Монитор шт 2 4200 3 500 6 500 4 700 

3 Лампа 
настольная шт 2 500 1 300 800 870 

Расчетная цена итого 6 200 
 
 

Расчет НМЦ был произведен с помощью метода сопоставления рыночных цен 
 

 
Начальная (максимальная) цена заявки 6 200 рублей 00 копеек 

 
Прилагаю: 

Три копии коммерческих предложений от потенциальных поставщиков. 
 
 

__________________            ______________               /______________/ 
(Должность)       (Подпись)    (Ф.И.О.) 

 
 



 
 

Приложение №3 
Техническое задание 

 
Сведения, которые должно содержать Техническое задание на поставку товаров: 

 
1. Наименование поставляемого товара 
2. Количество поставляемого товара 
3. Назначение товара и цели использования 
4. Условия поставки товара 
5. Порядок (последовательность, этапы) поставки товара 
6. Общие требования к товару 
7. Требования к качеству товара 
8. Требования к техническим характеристикам товара 
9. Требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара 
10. Требования к безопасности товара 
11. Требования по комплектности товара 
12. Требования к маркировке товара 
13. Требования к упаковке товара 
14. Требования по передаче заказчику технических и иных документов при поставке 
товара 
15. Порядок сдачи-приемки товара 
16. Требования по объему гарантий качества товара 
17. Требования по сроку гарантии качества товара 
 
Каждый пункт сведений должен содержать информацию, в случае если требование «не 
установлено», необходимо поставить прочерк. 
Если возникают трудности в составлении Технического задания, можно обратиться за 
помощью в отдел закупок, а также на официальный сайт zakupki.gov.ru, где в свободном 
доступе можно найти подобные формы документов на интересующий предмет закупки. 
  



 
Приложение №4 

Форма заявки на внеплановую закупку 
 

З А Я В К А 
 

______________________________________________________________ 
(указать предмет размещения заказа - наименование товаров, работ либо  услуг) 

 
Для__________________________________________________________________________  

(наименование структурного подразделения) 
 

 

№ 
пп 

Наименование 
 

Технические 
характеристики 

(описание товара, 
работ услуги) 

Ед. 
изм. Количество 

Примечания 
(например: товарный 

знак) 

1      
2      
3      

 
 
Начальная (максимальная) цена заявки______________________________________  
 
Условия оплаты: ________________________________________________________ 
 
Сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:___________________ 
 
Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:_____________________ 
 
Обоснование срочной потребности в закупке__________________________________ 
 
 
 
 

__________________            ______________              /______________/ 
(Должность)       (Подпись)   (Ф.И.О.) 

 
___________________________   
                                            (Дата) 
 
 
 
СОГЛАСОВАНО: 

 
Проректор по направлению   ________________   /____________/ 

 (Подпись) 
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