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ИНСТРУКЦИЯ
о мерах пожарной безопасности
Инструкция разработана в соответствии с  Правилами противопожарного режима в Российской Федерации (Постановление Правительства РФ от 25.04.2012 г. № 390), которая устанавливает основные требования пожарной безопасности и является обязательной для исполнения всеми сотрудниками и студентами (далее - работники).
1. Общие требования
1.1. Ответственность за пожарную безопасность в зданиях и на территориях учебно-лабораторных корпусов, в общежитиях, в управлениях, в институтах, на кафедрах, в службах, в отделах возлагается на их руководителей, назначенных приказом директора ВШТЭ.
1.2. Все работники должны допускаться к работе только после прохождения обучения мерам пожарной безопасности. Обучение лиц мерам пожарной безопасности осуществляется путем проведения противопожарного инструктажа и прохождения ими программы пожарно-технического минимума.

1.3. Во всех помещениях руководитель подразделения обеспечивает наличие табличек с Ф.И.О. ответственного за пожарную безопасность и с номерами телефонов для вызова пожарной охраны.

1.4. На всех этажах должны быть размещены планы эвакуации людей при пожаре.

1.5. Директор ВШТЭ обеспечивает на закрепленных объектах и территории имущественного комплекса выполнение требований, предусмотренных Федеральным законом от 23.02.2013 г. № 15 «Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака». 
2. Содержание территории
2.1. Территория должна систематически очищаться от горючих материалов, строительного мусора и т.д.

2.2. На территории запрещается строительство временных и других строений без согласования с районными отделами надзорной деятельности.

2.3. Не допускается загромождение (оборудованием, бытовыми отходами, автотранспортом и т.п.) проездов по территории, подходов к зданиям и сооружениям.
2.4. Запрещается на территории устраивать свалки горючих отходов, разводить костры для сжигания мусора, тары, сухой травы и т.д. На территории воспрещается оставлять на открытых площадках и во дворах тару из-под ЛВЖ и ГЖ, а также баллоны со сжатыми и сжиженными газами.

2.5. О закрытии на территории дорог или проездов для их ремонта или по другим причинам, препятствующим проезду пожарных машин, необходимо сообщать в подразделения пожарной охраны города.

3. Содержание зданий и помещений
3.1. Для всех лабораторий, архивных, складских помещений, книгохранилищ должны быть определены категории взрывопожарной и пожарной опасности, а также класс зон по Правилам устройства электроустановок (ПУЭ), которые должны быть обозначены на дверях этих помещений.

3.2. Руководитель (ответственный исполнитель) экспериментальных исследований в ходе их проведения обязан принять соответствующие меры пожарной безопасности, предусмотренные Правилами противопожарного режима в РФ и настоящей инструкцией.

3.3. В помещениях, предназначенных для проведения опытов (экспериментов) с применением легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, допускается их хранение в количествах, не превышающих сменную потребность, в соответствии с нормами потребления для конкретных установок. Доставка указанных жидкостей в помещения производится в закрытой таре.

3.4. Бортики, предотвращающие стекание жидкостей со столов в лабораториях, должны быть исправны.

3.5. Руководитель подразделения по окончании рабочего дня организует сбор отработанных легковоспламеняющих и горючих жидкостей в специальную тару и удаление из лаборатории для дальнейшей утилизации.

3.6. Ответственный исполнитель работ после окончания экспериментальных исследований обеспечивает промывку пожаробезопасными растворами (составами) сосудов, в которых проводились работы с легковоспламеняющимися и горючими жидкостями.

3.7. В учебных аудиториях и кабинетах следует размещать только необходимую для обеспечения учебного процесса мебель, а также приборы, модели, принадлежности, пособия и другие предметы, которые должны размещаться в шкафах, на стеллажах или стационарно установленных стойках.

3.8. Директор ВШТЭ, руководители институтов и кафедр организуют проведение с учащимися и студентами занятий (бесед, инструктажей) по изучению соответствующих требований пожарной безопасности.

3.9. Преподаватель по окончании занятий убирает все пожароопасные, пожаровзрывоопасные вещества и материалы в помещения, оборудованные для их временного хранения.

3.10. Регулярно по окончании рабочего времени следует производить уборку рабочих мест от отходов и пыли. Промасленная ветошь собирается в металлические ящики с крышкой, а затем удаляется из помещений. Промасленная спецодежда должна храниться в металлических шкафчиках в развешенном виде.

3.11. В зданиях при единовременном нахождении на этаже более 10 человек должны быть разработаны и вывешены на видных местах планы (схемы) эвакуации людей на случай пожара, а также предусмотрена система оповещения людей о пожаре. В зданиях с массовым пребыванием людей (50 и более человек) в дополнение к схематичному плану эвакуации людей при пожаре должна быть инструкция, определяющая действия персонала по проведению быстрой и безопасной их эвакуации.

3.12. Не реже одного раза в полугодие должны проводиться практические тренировки всех задействованных в эвакуации работников.
3.13. Для общежитий в инструкциях должны предусматриваться два варианта действий: в дневное и ночное время.
3.14. В зданиях и помещениях запрещается:
хранить и применять на чердаках, в подвальных и цокольных этажах легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, баллоны с горючими газами, товары в аэрозольной упаковке, целлулоид и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы;

использовать чердаки, технические этажи, вентиляционные камеры и другие технические помещения для организации производственных участков, мастерских, а также для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов;

размещать в лифтовых холлах кладовые, киоски, ларьки и другие подобные строения;

устраивать в подвалах и цокольных этажах мастерские, а также размещать иные хозяйственные помещения, если нет самостоятельного выхода или выход из них не изолирован противопожарными преградами от общих лестничных клеток;

снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов из поэтажных коридоров, холлов, фойе, тамбуров и лестничных клеток, другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации;

производить изменения объемно-планировочных решений и размещение инженерных коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим системам обеспечения пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, системы дымоудаления, системы оповещения и управления эвакуацией);

загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами двери, люки, переходы в смежные секции и выходы на наружные эвакуационные лестницы;

остеклять балконы, лоджии и галереи, ведущие к незадымляемым лестничным клеткам;

устраивать в лестничных клетках и поэтажных коридорах кладовые и другие подсобные помещения, а также хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель и другие горючие материалы;

устраивать в производственных и складских помещениях зданий антресоли, конторки и другие встроенные помещения из горючих материалов и листового металла;

устанавливать в лестничных клетках внешние блоки кондиционеров;
загромождать и закрывать проходы к местам крепления спасательных устройств;

в помещениях с одним эвакуационным выходом пребывание более 50 человек;

проводить работы на опытных (экспериментальных) установках, связанных с применением пожаровзрывоопасных и пожароопасных веществ и материалов, не принятых в эксплуатацию в установленном порядке руководителем организации;

проводить работы в вытяжном шкафу, если в нем находятся вещества, материалы и оборудование, не относящиеся к выполняемым операциям, а также при его неисправности и отключенной системе вентиляции;

сливать легковоспламеняющие и горючие жидкости в канализацию;

увеличивать по отношению к количеству, предусмотренному проектом, по которому построено здание, численность парт (столов) в учебных аудиториях и кабинетах; 
производить перепланировку, реконструкцию, изменение назначения помещений, установленных проектом, без согласования с органами государственного пожарного надзора;
загромождать пути эвакуации (коридоры, лестничные клетки, вестибюли, проходы, тамбуры и т.п.) мебелью, оборудованием, различными материалами и др., а также забивать наглухо эвакуационные выходы;
применять на путях эвакуации горючие материалы, не отвечающие требованиям нормативных документов для отделки, облицовки потолков и стен, а на лестничных клетках - площадок и ступеней;
проводить уборку помещений и стирку одежды с применением бензина, керосина и других ЛВЖ и ГЖ;
производить отогревание различных коммуникаций открытым огнём - паяльными лампами, сварочными аппаратами и т.п.;

загромождать подступы к первичным средствам пожаротушения - пожарным щитам, огнетушителям, внутренним пожарным кранам, а также использовать их не по назначению;
пользоваться нестандартными, а также имеющими неисправности электроприборами;

пользоваться бытовыми электронагревательными приборами (утюгами, чайниками), не имеющими устройств тепловой защиты (терморегулятор и т.п.), без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих возникновение пожара;

складировать у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе ЛВЖ и ГЖ) вещества и материалы;

прокладывать транзитные участки кабельных линий и электропроводок через складские помещения;

размещать электроустановочные приборы (розетки, выключатели и т.п.) в чердачных, складских, архивных помещениях, в книгохранилищах, а также в подсобных помещениях, где имеются горючие материалы.
3.15. При проведении мероприятий с массовым пребыванием людей в помещениях запрещается:

применять пиротехнические изделия, дуговые прожекторы, а также открытый огонь и свечи;

украшать елку марлей и ватой, не пропитанными огнезащитными составами;

проводить перед началом или во время представлений огневые, покрасочные и другие пожароопасные и пожаровзрывоопасные работы;

уменьшать ширину проходов между рядами и устанавливать в проходах дополнительные кресла, стулья и др.;

полностью гасить свет в помещении во время представлений;

допускать нарушения установленных норм заполнения помещений людьми.

4. Требования к содержанию первичных средств пожаротушения
4.1. Системы автоматического обнаружения пожаров и оповещения людей о пожаре должны содержаться в работоспособном состоянии.

4.2. Здания и помещения должны быть обеспечены первичными средствами тушения пожара в соответствии с нормами оснащения.

4.3. Расстояние от возможного очага пожара до места размещения огнетушителя не должно быть больше 20 метров.

4.4. Первичные средства пожаротушения должны эксплуатироваться в соответствии с их паспортными данными. Не допускается использование средств пожаротушения, не имеющих сертификатов.

4.5. Каждый огнетушитель, установленный в здании или помещении, должен иметь порядковый номер, нанесённый на корпус белой краской. Огнетушители должны содержаться в исправном состоянии, периодически осматриваться, проверяться и в установленные сроки перезаряжаться.

4.6. Огнетушители, отправленные на перезарядку, должны заменяться равнозначным количеством исправных огнетушителей. В каждом подразделении ведется « Журнал учета огнетушителей»

4.7. Огнетушители располагаются на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 метра от пола.
4.8. Использование первичных средств пожаротушения, немеханизированного пожарного инструмента и инвентаря для хозяйственных и прочих нужд, не связанных с тушением пожара, запрещается.
5. Порядок действий при пожаре
5.1. Ответственный за пожарную безопасность, а также любой работник, при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) обязан:
немедленно сообщить об этом по телефону в пожарную охрану 01 или по единому номеру вызова экстренных оперативных служб 112;

назвать адрес, номер корпуса, место возникновения пожара, этаж, свою фамилию;

принять посильные меры по эвакуации людей и тушению пожара; 

встретить пожарных и проводить к месту пожара кратчайшим путём.

проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты;
отключить электроэнергию, остановить работу агрегатов, аппаратов, перекрыть газовые, паровые коммуникации, остановить работу систем вентиляции, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания.

удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара.
5.2. По прибытии пожарного подразделения руководитель (или лицо его замещающее) обязан проинформировать руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, количестве и пожароопасных свойствах веществ и материалов, а также о проведённых первоочередных аварийно-спасательных работах.
5.3. После передачи полномочий по тушению пожара подразделению пожарной охраны руководитель объекта не должен вмешиваться в работу по тушению пожара.
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